
      2026年7月 
 

学校法人就実学園 令和 9（2027）年度採用 事務職員求人要項 
 
 
1 採用日  令和9（2027）年4月１日 
 
2 採用人数 4名  内訳：新卒者（卒業３年以内）1名、既卒者3名  
  
3 就業場所 
   就実大学・就実小学校      （岡山市中区西川原一丁目6-1） 
   就実高等学校・就実中学校    （岡山市北区弓之町14-23） 
 
4 職務内容等 
１ 職種  事務職員 
２ 職務内容 学園が設置する学校種における事務全般 

（大学・高校・中学・小学校） 

 
５ 雇用形態   正規職員（雇用期間の定めなし、試用期間 6カ月）  
 
６ 労働条件等 

 学歴  大学卒  短期大学卒 
１ 基本給  

 
 243,900円～  225,700円～ 

※本学園規程により前歴区分ごとに経過年数を経験年数に加算し給料月額を決定 

２ 定額的支給の手当 
（調整手当） 

 9,756円～  9,028円～ 

３ 1＋2  253,656円～  234,728円～ 

４ 昇給  あり 

５ 手当種類 通勤手当 （上限  150,000円） 
扶養手当、住居手当等 

６ 賞与  あり（年２回 ２年目以降 2026年度予定 年間 4.65月 
        １年目   2026年度予定 年間 3.02月） 

７ 退職金制度  あり 

８ 
 

加入保険等 健康保険・厚生年金（日本私学振興・共済事業団） 
雇用保険・労災保険 

９ 就業時間 
休憩時間 60 分
を含む 

就実大学                 9：00-17：15 
就実高等学校・就実中学校         8：30-16：45 
就実小学校                8：00-16：15 

10 時間外勤務 あり 月平均 10時間程度 

11 休日等 ① 休日 日祝日、年末年始、夏季一斉休日、創立記念日 
② 週休2日制 
③ 年次有給休暇 採用時から20日付与 

12 特別休暇  夏季休暇、育児・看護・介護休暇ほか 

 
７ 応募資格等 
１ 学歴等  短期大学又は大学を卒業（見込）の方 
２ 必要な経験等  不問 
３ 必要な免許・資格  不問 

 
 
 
 
 
 



８ 応募方法 

エ
ン
ト
リ
ー 

方   法 

https://info.shujitsu.ac.jp/saiyo2027/又は二次元ｺｰﾄﾞからｴﾝﾄﾘｰしてください。 

 
 

期   間 令和8年7月13日（月）～令和8年8月10日（月） 17時まで 

応
募
書
類
送
付 

 

区   分 新卒者（卒業3年以内） 既卒者 

種  類 

① 
自筆による履歴書（※所定様式・上半

身写真貼付） 

自筆による履歴書（所定様式・上半身

写真貼付） 

② エントリーシート（※所定様式） エントリーシート（所定様式） 

③ 卒業（見込）証明書又は学位記の写し 卒業証明書又は学位記の写し 

④ 成績証明書（大学又は短期大学） 職務経歴書（A4縦：任意様式） 

方  法 

① 
令和8年8月10日（月）までにエントリーを行い、エントリー番号を送付

する封筒の表左下に記入する。 

② 

応募書類①～④をレターパックライト（430円）にて下記宛に郵送する。 

 〒 703-8516 岡山市中区西川原一丁目6番1号 

     学校法人 就実学園 法人事務局 総務部総務課 採用担当 係   

受付期間 令和8年7月13日（月）～令和8年8月18日（火）必着 

 
 ※所定様式は、以下からダウンロードしてください。 
 
  学校法人就実学園（お知らせ→採用情報） 
  就実大学（採用情報） 
  就実高等学校・中学校（教職員募集） 
  就実小学校（教員･職員採用情報） 
 
９ 選考日程 一次・二次試験実施後、1週間以内に結果をメールで通知する 

一
次
試

験 
」 

日時・場所 
 令和8年8月25日（火）9:30～（9：00～受付開始） 

岡山市中区西川原1-6-1 就実大学 

試験内容 適性検査     

二
次
試
験 

 

日時・場所 
 令和8年9月15日（火） 

岡山市中区西川原1-6-1 就実大学 

試験内容 個人面接 

 
 
１０ お知らせ 

 
エントリーが完了された方は７月２４日(金)午前10時以降、先輩職員からのメッセージをご覧いただけ

ます 
 
 

本件担当：法人事務局 総務部総務課  小橋 啓子(こばし けいこ） 
     問い合わせ連絡先      086-271-8117 
     E-mail            honbu@shujitsu.ac.jp 

 

https://info.shujitsu.ac.jp/saiyo2027/
https://www.shujitsu-gakuen.jp/
https://www.shujitsu.ac.jp/
https://www.shujitsu-h.ed.jp/
https://www.shujitsu-e.ed.jp/

